
Überblick: Wie erhalte ich die öffentliche Förderung durch Bildungsgutschein?

Die Reihenfolge der Schritte sollte streng eingehalten werden!

3. Phase, nä. Seite

1. Phase

Ich lese aufmerksam das 

Informationsmaterial

über den Lehrgang/Kurs und besuche 

den nächsten Informationstag des 

VIA-Instituts.

Parallel: Ich sammele alle relevanten 

Dokumente, die die Behörde verlangt, 

wenn ich dort die ärztliche 

Berufserlaubnis beantrage.

Parallel: Ich melde mich 

arbeitssuchend (das ist mein gutes 

Recht) und vereinbare (wenn nicht 

schon geschehen) ein Beratungs-

Gespräch mit dem Arbeitsvermittler 

für einen Termin zeitnah nach dem 

Informationstag 

beim VIA Institut.

2. Phase

Informationstag bei VIA: Ich höre mir 

die Informationen an und frage nach. 

Ich lege den Einstufungstest Deutsch 

ab. Ich gehe in die persönliche 

Beratung und lege dort auch alle 

Unterlagen vor, die für meinen 

Berufsweg relevant sind (auf 

Deutsch, Englisch, Französisch od. 

Spanisch). Der Berater des VIA-

Instituts und ich entscheiden 

anschließend, ob ich an dem 

Lehrgang oder Modulen davon 

teilnehme. Wenn ja, stellt mir das VIA 

Institut ein Dokument aus 

(Aufnahmebescheinigung), das die 

Notwendigkeit der Maßnahme 

besteht als auch eine günstige

Prognose.

Eventuell fehlten auf dem 

Informationstag noch 

Unterlagen. Ich bringe sie 

bei. Das VIA-Institut hilft mir 

bei den 

Berufszulassungsbehörden. 

Ich sende die fehlenden 

Unterlagen an das VIA-

Institut.



3. Phase

Beim Beratungstermin 

mit der/ dem 

Arbeitsvermittler/in bei 

meiner örtlichen Agentur 

für Arbeit/Jobcenter bitte 

ich um den 

Bildungsgutschein und 

lege dazu die 

Aufnahmebescheinigung 

des VIA-Instituts sowie 

die begleitenden 

Informationsmaterialien 

vor. 

Gib es Schwierigkeiten 

mit der Förderung, so 

schreibe ich dem VIA-

Institut eine kurze E-Mail 

mit einer Schilderung der 

aufgetretenen 

Schwierigkeiten. 

4. Phase

Ich sende dem VIA-Institut den 

Bildungsgutschein zu (nur den 

Teil, der den „Bildungsträger“ 

vorgelegt wird). Inzwischen habe 

ich vom VIA-Institut einen 

Fortbildungsvertrag erhalten. 

Diesen sende ich unterschrieben 

in 2 Exemplaren dem VIA-Institut 

zusammen mit dem Gutschein 

zu. Dieses reicht den 

Bildungsgutschein absolut 

zuverlässig bei der Agentur für 

Arbeit /Jobcenter ein und sendet 

mir mein Exemplar des 

Fortbildungsvertrages zu und 

einen Brief, wie ich mich 

vorbereite und wie es am ersten 

Tag des Lehrganges losgeht. 

5. Phase

Ich bin schon sicher 

öffentlich geförderte/r 

Teilnehmer/in des 

Lehrganges/Kurses. Ich 

suche evtl. ein Appartement

für die Zeit des Theorieteiles

aus der VIA-Liste. In der 

Agentur für Arbeit stelle ich 

mit deren Formular den 

Antrag auf Ersatz meiner 

Fahrkosten sowie eventuell 

der Kosten für meine 

auswärtige Unterkunft in 

Nürnberg. 

Alle Dokumente der 

Arbeitsagentur/Jobcenter

sowie des VIA-Instituts 

bewahre ich sorgfältig auf. 

Bitte beachten Sie: 

Dieses Schema ersetzt nicht die anderen, ausführlicheren Informationen zum Lehrgangsbesuch in öffentlicher Förderung.


